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1. Allgemeines 
 

1.1 Soziale Netzwerke und Familienforschung 
 

Soziale Netzwerke ermöglichen weltweit den Kontakt und die audiovisuelle Kommunikation mit anderen 
Menschen. Einige dieser Netzwerke sind durchaus ein geeignetes Mittel für den Familienforscher. Man kann 
Fragen stellen oder auch den Kontakt zu anderen interessieren Familienforschern suchen. Im Idealfall findet man 
auf diesem Weg sogar bisher unbekannte Verwandte und das weltweit. 
 

Whats-App    Twitter    Xing 

     
Linked-In    Pinterest    Flickr 

     
Instagram    Skype      

      όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 
 

1.2 Facebook       

           

Facebook ist ebenfalls eines der Sozialen Netzwerke. Es ermöglicht u. a. die Erstellung privater Profile 
(Webseiten) zur Darstellung der eigenen Person, sowie von Gruppen zur privaten Diskussion gemeinsamer 
Interessen (z.B. Familienforschung). Die Profile können durch sog. Freundschaftsanfragen untereinander vernetzt 
werden, wobei eine große Anzahl (max. 5000) von direkt verbundenen Freunden (Kontaktpersonen) möglich ist.  

Darüber hinaus bietet Facebook einen Messenger (Anwendung für Text- und Audio-Kommunikation), sowie eine 
Entwicklungsplattform zur Erstellung von Apps (Anwendungsprogrammen) an.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

1.3 Funktionen 
 

 

Will man sich bei Facebook beteiligen, muss man sich zunächst registrieren. Jeder registrierte Benutzer von 
Facebook verfügt dann über eine eigene Profilseite (Webseite), auf der er sich vorstellt und Texte, Fotos sowie 
±ƛŘŜƻǎ ƘƛƴȊǳŦǸƎŜƴ ƪŀƴƴΦ !ǳŦ ŘŜǊ αPinnwand des Profilsά (Eingabebereich) können Besucher öffentlich sichtbare 
Nachrichten hinterlassen oder Kommentare zu eigenen Beiträgen des Profil-Inhabers veröffentlichen.  

Berühmt wurde Facebook für seinen αLike-/Gefällt mirά-Button, mit dem Nutzer mit nur einem Klick äußern 
können, wenn ihnen etwas gefällt. Alternativ zu öffentlichen Nachrichten können sich Benutzer aber auch 
persönliche Nachrichten schicken oder chatten (gemeinsam kommunizieren). Für gemeinsame Interessens-
bereiche kann man auch αGruppenά einrichten, und Freunde können zu Veranstaltungen eingeladen werden. 
Die Identität neu angemeldeter Nutzer wird nur anhand der E-Mail-Adresse geprüft.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 



 

 
 

 
 

 
 

2. Registr ierung 
 

Man benötigt zuerst eine Registrierung 
bevor die Möglichkeit einer Anmeldung 
besteht. 
 

Bei der ersten Anmeldung muss ein 
neues Konto registriert werden. Dies 
erfordert einige persönliche Angaben. 

 
 
Die Nutzungsbedingungen, Datenver-
wendungsrichtlinien und Bestimmungen 
zur Verwendung von Cookies werden mit 
der Registrierung  akzeptiert. 

 

 
2.1 Vorname und Nachname 

Hier werden der Vorname und der Nachname eingetragen.    όΧ zurück) 
 

2.2 E-Mail 
Jeder Nutzer braucht eine E-Mail-Adresse, auf die jederzeit zugegriffen werden kann und die noch von keinem 
anderen Nutzer verwendet wird. Dies ist wichtig, da Facebook die Registrierungsbestätigung per Mail verschickt 
und nur ein Konto mit einer E-Mail-Adresse verbinden  kann.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 

2.3 Passworteingabe 
Das Passwort sollte aus einer Kombination von Zahlen, Buchstaben und Sonderzeichen όα + - , . etc.) bestehen 
und nur für Facebook genutzt werden. Das Passwort muss geheim bleiben und sollte auch nicht dem "besten 
Freund" etc. weitergegeben werden.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 

2.4 Geburtstag 
Hier kann man das reale Geburtsdatum eingeben, es kann dann bei den Profileinstellungen ausgeblendet 
werden und ist dann für die Freunde nicht sichtbar. Das Mindestalter für eine Mitgliedschaft bei Facebook 
beträgt 13 Jahre.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 
 

2.5 Registrieren 
 

Registrieren kann gedrückt werden, wenn man alle Angaben gemacht hat und auch die Nutzungsbedingungen, 
Datenverwendungsrichtlinien und die Bestimmungen zur Anwendung von Cookies gelesen hat. Diese Angaben 
werden laufend erweitert und durch die Registrierung akzeptiert man sie. Ein ganz wichtiger Punkt ist, dass die 
eingegebenen Inhalte (Fotos, Videos und Texte) an Facebook abgetreten werden. Facebook kann diese also 
eigeninitiativ weiterverwenden.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 

3. Nach der Registrierung folgen drei Schritte 
 

3.1 Sind die Freunde schon bei Facebook  
 

Der erste Schritt soll einem helfen, Freunde zu finden. Hier 
kann man seine E-Mail-Adresse eingeben und es findet eine 
Verknüpfung mit den E-Mail-Kontakten statt. Kontakte können 
aber auch selber gesucht werden. 

 

Dieser Schritt  kann auch übersprungen werden indem man 
auf αDiesen Schritt überspringenά klickt.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 
 

 

 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

3.2 Eingabe der Profilinformationen 
Im zweiten Schritt können bei den Profilinformationen 
persönliche Angaben notiert werden, man muss es jedoch 
nicht. Die Weltkugel bedeutet, dass diese Eintragung für alle 
öffentlich sichtbar ist. 
 
Durch Anklicken der Weltkugel kann auf 
die individuelle Einstellung gewechselt 
werden. 
Sind  keine  Angaben  gemacht  worden,  
dann wird auf αÜberspringenά ansonsten 
αSpeichern & Fortfahrenά geklickt.  
 όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 
 

3.3 Profilbild festlegen 
Im dritten Schritt kann nun ein Foto als Profilbild  
hochgeladen werden, damit man von seinen Freunden 
erkannt wird. Das Titelbild und Profibild ist für alle sichtbar 
und kann nicht nur einer bestimmten Gruppe zugänglich 
gemacht werden. Man sollte sich gut überlegen, welche  
Fotos man von sich einsetzt. Als Titelbild können auch Fotos 
von Landschaften, Bildern und auch Sprüche etc. verwendet 
werden. 
 

Es besteht auch hier die Möglichkeit auf αÜberspringenά zu 
klicken, um erst zu einem späteren Zeitpunkt Bilder hoch-
zuladen oder das hochgeladene Foto zu αSpeichern & 
FortfahrenάΦ 

 

 
 
 
 
 

Durch Doppelklick auf αFoto hochladenά kann ein Bild 
auf dem Computer ausgewählt werden. Dazu muss auf 
das Feld αDurchsuchenά geklickt werden, die eigenen 
Ordner werden geöffnet und so lässt sich ein Bild 
auswählen und anhängen. Ein Foto kann auch direkt 
mit der Webcam aufgenommen werden, dann sollte 
auf αFoto aufnehmenά geklickt werden. 

 
Achtung!   
Es  dürfen  nur  Bilder  hochgeladen  werden, bei  
denen  keine  Rechte  missachtet werden.  Dies wird  
mit  dem  Hochladen  bestätigt.   
Es sollten also nur eigene Bilder sein, für die man alle 
Rechte zur Veröffentlichung hat. Falls man ein 
Gruppenfoto veröffentlichen möchte, muss man zuerst 
von allen Personen deren Einverständnis für eine 
Veröffentlichung einholen.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 

 

 

 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

3.4 Willkommen bei Facebook 

Diese  Seite erscheint automatisch, nachdem 
man die drei Schritte gemacht oder sie 
übersprungen hat. Die Seite αWillkommen bei 
Facebook verweist auf die wichtigsten 
Funktionen und Einstellungen von Facebook. 
όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
3.5 Privatsphären-Rundgang starten 

 

Klicke auf αtǊivatsphären-Rundgang startenά. 
 

Hier wird erklärt wie es möglich ist, direkt beim Posten 
einer Nachricht auszuwählen, wer dies alles sehen kann. 

 

Durch Anklicken von αFriendsά (Freunde) erscheint das 
untere Viereck als Auswahlfenster. Dort kann eingestellt 
werden, wer den Beitrag sehen kann. Sollen dies nur die 
eigenen Freunde sein oder auch Freunde von Freunden oder 
nur bestimmte Personen. Diese Möglichkeit besteht bei 
jedem Posten (verschicken) einer Nachricht. So kann immer 
individuell entschieden werden, was jetzt gerade passend ist 
und die Sicherheitseinstellungen müssen nicht immer 
gewechselt werden. Das in den Sicherheitseinstellungen 
Eingestellte erscheint immer automatisch als erstes.  Durch  
Klicken  auf αWeiterά erscheint der nächste Schritt. 

 
Wird ein Gruppenfoto auf Facebook gepostet, sollten alle die 
Personen, die auf dem Foto zu sehen sind, mit der 
Veröffentlichung des Bildes einverstanden sein. Diese 
Personen können markiert werden, indem man mit der Maus 
den Cursor auf dem Kopf positioniert. Es erscheint dann ein 
Feld in das der Name der Person eingetragen werden kann. 
So können alle erkennen, wie die Person heißt. Ist die Person 
auch bei Facebook registriert, erscheint nach einigen 
Buchstaben deren Facebook-Name. Wird dieser angeklickt, 
dann erhält die Person eine Meldung, dass sie auf einem Foto 
zu sehen ist. 
 

Achtung! Die Persönlichkeitsrechte der einzelnen Mitglieder 
müssen auch hier akzeptiert werden.   Unvorteilhafte Bilder 
sollten nicht auf Facebook eingestellt werden, dies kann für 
alle negativen Folgen haben und ist zu unterlassen.  
αWeiterά 

 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Klickt man auf das αSchlosǎά werden die eigenen Privatsphäre- 
Verknüpfungen direkt sichtbar. Dies kann man jederzeit 
wiederholen, um zu sehen, ob noch alles so ist wie es einmal 
eingestellt wurde. Dieser  Schritt  

sollte ab und zu getätigt werden,   

denn von Facebook können die  
Sicherheitseinstellungen durch neue 

Updates zurückgestellt werden. 
 

αWeiterά 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inhalte können geteilt (weiterverteilt) werden, wenn eine 
Webseite gut ist und man gerne möchte, dass dies auch die 
Freunde erfahren. 

 

Möchte man noch mehr Details dazu wissen, klickt man auf 
 αErfahre wieάΦ 

 

 
Hat man alle vier Seiten angeschaut und gelesen, dann klickt 
man auf αFertigά und man gelangt wieder zur Seite 
"Willkommen bei Facebookά 
  

 
 

 

 

 

Das  Hochladen  eines  Fotos  wurde  bereits  zuvor  erklärt.  Es 

funktioniert hier genauso. 
 

Sucht man eine Person, kann man ihren Namen oder ihre Mail-Adresse 

hier eingeben und eventuell erscheint sie dann und man kann ihr eine 

Freundschaftsanfrage zukommen lassen. 

 
 

 
 
 

Name oder E-Mail-Adresse eingeben und auf die Lupe drücken. 
 
 
 
 

Das Fenster "Alle  Ergebnisse" öffnet sich. Es können viele oder auch 

nur wenige Treffer erscheinen. Dies hängt davon ab wie viel vom 

Namen eingegeben wurde und wie oft ein ähnlicher Name existiert. 
 

Beispiel: 

αModiträff  Thunά kann angeklickt werden, wenn man auf deren 
Startseite möchte.  

 



 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

3.6 Posteingang als E-Mail 

 
 
 
 
Dies ist nun die Startseite von "Moditräff Thun", die nach 

dem Anklicken auf αModiträffά erscheint. 
 

 

("Moditräff Thun" ist eine Website der Stadt Thun/CH, speziell 

für die Jugendarbeit) 

 

  όΧ ȊǳǊǸŎƪ)

 
Die erste Mail die man von Facebook erhält sieht so aus. Sie 

enthält einen grünen Link αRegistrierung abschließenά. Er muss 

angeklickt werden, damit die Registrierung vollständig und 

abgeschlossen ist. Falls Facebook nach einem Bestätigungscode 

fragt, muss der in der Mail aufgeführte Code, in  diesem  Fall 

α1326упά eingegeben werden. 
 

 
 
 
 
 

Das  zweite  Mail sieht wie nebenstehend aus und enthält viele 
Informationen. 

 

Durch den Klick auf αLos gehtΩǎά gelangt man dann zu den drei 
Schritten die schon zuvor erklärt wurden. 

 

Durch Klick auf den αLeitfaden für neue Nutzerά gelangt man zu 
den Informationen über Facebook. 

 
 
 
 
 
 

Diese Seite erscheint nach dem Klick auf αLeitfaden für neue 
Nutzerά. Oben kann ein Stichwort eingegeben werden und es 
erscheinen dann die dazu passenden Antworten. Es kann auch ein 
konkretes Stichwort zum gefragten Thema eingegeben werden 
und es erscheinen dann die möglichen Antworten. 
Klickt man auf die Felder αEntdecke Facebook-Home /  Erfahre 
mehr über das neue Design /  Fülle deine Chronik aus /  Finde 
deine Freunde /  Erfahre mehr über die Grundlagen der 
Privatsphäre /  Entdecke Spiele und Anwendungenά erhält man 
noch mehr Informationen. 

 
Hier gibt Facebook Anleitungen zu allen Schritten die bei Facebook gemacht werden können. Jeder Punkt hat noch 
viele Untergruppen und Themen die angeklickt werden können. 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Der Hilfebereich kann auch erreicht werden, indem das Zahnrad und anschließend 
αHilfeά anklickt. 

 

Ein Fenster erscheint und es kann gezielt eine Frage 
gestellt werden oder die Auswahlmöglichkeiten 
können angeklickt werden. Der Hilfebereich 
erscheint, wenn αBesuche den Hilfebereichά 
aufgerufen wird.    
όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 

4. Arbeiten mit Facebook 
 

4.1 Anmeldung beim eigenen Facebook-Profil 

  
Die Facebook-Website www.facebook.com aufrufen und 
die E-Mail-Adresse oder die Telefonnummer, sowie das 
festgelegte Passwort eingeben und anschließend auf 

 klicken. 
 

Es besteht die Möglichkeit, immer angemeldet zu bleiben. Dazu muss das entsprechende Kästchen vor dem 
Anmelden angeklickt werden und sollte dann so α ά ŀǳǎsehen. 

 

Klappt das Anmelden nicht, weil das Passwort vergessen wurde, kann man auf αPasswort vergessen?ά klicken. 
Nach der Eingabe seiner E-Mail-Adresse erhält man dann einen Link per E-Mail zugesandt und kann dann ein neues 
Passwort vergeben.    όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

 

4.2 Sicherheitseinstellungen 
 

Durch Anklicken dieses Zahnrades gelangt man zu den wichtigen 

Sicherheitseinstellungen. Man kann dann auf die einzelnen Bereiche 

klicken und gelangt so einen Schritt weiter. 
 

Zur eigenen Sicherheit sollte man immer auf αAbmeldenά klicken, wenn 

man Facebook verlassen will. Die Freunde sehen dann, dass man nicht 

mehr αonlineά ist und für die eigene Sicherheit ist es auch besser. όΧ ȊǳǊǸŎƪ) 

4.3 Kontoeinstellungen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stimmt etwas nicht mehr mit den eigenen Angaben oder möchten man etwas ändern, kann man auf αBearbeitenά 
klicken. Hier kann man auch das Passwort ändern, wenn es durch Dritte erkannt wurde oder man einfach ein 
besseres und sicheres gefunden hat. όΧ ȊǳǊǸŎƪ)  




















